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Jelen szabalyzat az allamhdziartdsrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.); az
Allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.), a szdmvitelrdl sz616 t6bbszor médositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban:
Szt.); az dllamhdztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. Rendelet (tovabbiakban: Ahsz.); a
kozalkalmazottak jogallasarol szélo 1992. évi XXXIII. torvény (tovabbiakban: Kjt.); valamint az
szakképzési centrum Szamviteli politikaja alapjan késziilt.
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1.
Szabalyzat hatalya

A kettds konyvvitelt vezetd gazdalkodd szervek részére, igy az 4llamhdaztartds szervezetei
részére is az Onkoltségszamitas belsd szabalyozasanak kotelezettségét az Szt. irja eld.

Jelen szabalyzatot a szakképz6 iskola 4ltal rendszeresen végzett termékértékesités vagy
szolgaltatasnyujtas — ideértve az adomentes termékeértékesitést és szolgaltatasnyujtast, tovabba
az eszk6zok sajat eloallitasat is — esetén kell alkalmazni.

2.
Onkoltség-szamitasi szabalyzat célja

Az allamhaztartas szervezeteinek kotelezden ellatandd feladatait térvény szabalyozza. E
kotelezé feladatok mellett a szervezetek tovabbi feladatokat vallalhatnak alaptevékenységiik
jobb ellatasa, biztonsiga, a rendelkezésre all6 kapacitdsok jobb kihasznalasa, esetenként
tobbletbevételek, haszon elérése érdekében. Az onként vallalt feladat lehet:

e az alaptevékenység ellatasara rendelkezésre all6 személyi, anyagi Kkapacitas
fokozottabb kihasznalasat célzd, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység,
mely tevékenységb6l szdrmazé bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terheld
osszes kiadast. Tamogatasbol nem finanszirozhatoé a szabad kapacitas kihasznalasat
c€lzo nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység.

e vallalkozasi tevékenység, amely az Alapité Okiratban, valamint a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatban meghatarozott feladatkérmnek megfelel, az ott megjeldlt
kereteken beliil marad. A foly6 év bevételének kell fedezni a folyod évi kiadasokat. A
véllalkozasi tevékenységbdl szarmazd eredménybdl tartalékot lehet képezni, melyet a
kovetkez6 évben teljes mértékben az alaptevékenységre lehet visszaforgatni.

A tobbletfeladatként vallalt szolgaltatas, eldallitott termék arat tehat ugy kell megallapitani,
hogy a kapott ellenértékben a koltségek megtériiljenek.
Az 0nkoltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a szolgaltatas megkezdése elott, alatt vagy
befejezése utdn megallapithato a szolgaltatas tervezett, illetve tényleges 6nkoltsége. Vezetoi
dontések meghozatalahoz elengedhetetlen kévetelmény az idoben torténd adatszolgéltatas, a
kisegito és kiegészito tevékenységek onkoltségszamitasa, koltségelemzése.
Az onkoltségszamitas célja, hogy informaciot biztositson:

a. az arképzéshez,

b. atevékenység eredményességének megallapitasdhoz,

c. az informaciok alapjan lehetdvé tegye, megalapozza a vezet6i dontéseket.
A szakképzési centrum az alkalmazott eladasi arakat sajat hatdskorben Allapitja meg,
maximalisan figyelembe véve a piaci viszonyokat, lehetdségeket.
A centrumnak a felnéttoktatasi szolgaltatds arat ugy kell megéllapitania, hogy a kapott
ellenértékben a koltségek megtériiljenek, ugyanakkor a célzott réteg szamara elérheto,
megfizetheto legyen.
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3.
Onkoltség-szamitasi alapfogalmak

A Kkoltség a tevékenység érdekében felmeriilt valamennyi felhasznalt eréforrds pénzben
kifejezett értéke. A koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat
ellatasa érdekében meriil fel.
A tevékenység lehet termék eldéllitdsa, vagy szolgdltatas teljesitése. Csak olyan eréforras
felhasznaldsa mindsiil koltségnek, amely pénzben kifejezhets. Pénzértékben kifejezhetd a
tevékenység elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény (személyi juttatisok koltsége),
eszkozfelhasznalas (anyagkoltség, energiakdltség).
A Kkoltségek csoportositasa:
a. teveékenység szerint:
e alaptevékenység koltségei,
e alaptevékenységet kiegészitd tevékenység koltségei.
e vallalkozasi tevékenység koltségei
b. Osszetétel szerint
e elemi koltségek: amelyek tovabbi részekre nem bonthatok (pl. alapilletmény)
e (sszetett koltségek: amelyek tovabb bonthatok koltség elemekre (pl.,
karbantartas koltségei, kikildetés koltsége).
c. megjelenési forma szerint:
e személyi jellegti koltségek: rendszeres személyi juttatas, nem rendszeres
személyi juttatas, kiilsé személyi juttatas,
munkaadokat terhel6 jarulékok,
e anyagjellegl raforditasok: készlet beszerzések, kiilonféle dologi kiadasok, egyéb
folyé kiadasok.
d. elszamolas modja szerint:
e kozvetlen koltségek,
e kozvetett koltségek
e. akonyvvitelbdl nyert informaciok szerint:
e koltségnemek,
o koltséghelyek,
e koltségviselok.
A koltségnemek a koltségek fajtanként torténd osztalyozdsa. A koltségeket megjelenési
formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16. mellékletében rogzitett egységes elvek alapjan kell
elszamolni.
A Kkoltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg, vagy szervezetileg elhatarolt
szervezeti egysége vagy részlege. A koltséghelyen felmeriilt koltségek koziil nem
mindegyikre allapithaté meg, hogy milyen aranyban terheli az elkésziilt terméket, eszkozt
vagy szolgaltatast. Felmerilésiikkor kozvetett koltségnek mindsiilnek, mivel csak valamilyen
szamitasi moddal hatarozhaté meg a termékre, az eszkozre vagy a szolgaltatasra jutd aranyuk.
Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal, illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacids egységekre
atvezetésre kertilnek.
A koltségvisel6: az eszkoz, termék vagy szolgaltatds, amelyre a koltségek felmeriilésiik
alkalmaval kozvetleniil elszdmolhatdak.
Az onkoltség a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik. Ennek megfeleléen az
onkoltség a termek vagy a szolgaltatds meghatarozott természetes egységére jutd (eszkoz- és
munkateljesitmény) felhasznalas pénzben kifejezett értéke.
Az onkoltségen belill megkiilonboztetjiik:
a. kozvetlen 6nkoltséget,
b. kozvetett 6nkoltséget.
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A kozvetlen onkoltség kizarolag az adott termék vagy szolgaltatas egy egységére
bizonyithato médon kozvetleniil felmeriilt anyagjellegli raforditasokat és egyéb kozvetlen
koltségeket tartalmazhatja. A kozvetlen koltségek korébe azok a koltségek sorolhatok,
amelyekrol 4ltalaban a felmeriilés idopontjaban megallapithato, illetve megfeleléen
bizonyithato, hogy milyen tevékenység elvégzésével, vagy feladat ellatdsaval kapcsolatban —
milyen mértékben — meriilnek fel.

A kozvetett koltségek olyan koltségek, amelyeknél a felmeriilés id6pontjaban nem
allapithat6 meg, hogy melyik tevékenységet, feladatot milyen aranyban terhelik. Ezeknél a
koltségeknél felmeriiléskor altalaban csak az allapithatd meg, hogy hol jelentkeznek
(karbantart6é miihelyek).

A vetitési alap csak természetes mértékegység lehet, és koriiltekintden kell kivalasztani. Ennek
aranyaban lehet felosztani a felmeriilés helyén gyijtott kozvetett koltségeket.

A teljes onkoltség a kozvetlen onkoltség mellett a termék vagy szolgaltatas egy egységére
kiilonboz6 vetitési alapok figyelembevételével felosztott kozvetett koltségek aranyos részét is
tartalmazza.

A raforditas a koltségnél tartalmilag bovebb fogalom. A raforditdsok korébe olyan
felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok
tartalmazzak azokat az er6forras-felhaszndlasokat is, amelyek a koltségvetési intézmény
mikodése soran meriilnek fel, fiiggetleniil a tevékenység végzésétol.

A koltségek konyvviteli elszamolasa szerint az eszk6zok eldéllitdsa, a szolgaltatdsok
teljesitése a tevékenység végzése soran felmeriilt koltségek elszamoldsa a szamlarendben

rogzitetteknek megfelelden torténik.

4.
Az onkoltség-szamitasi kalkulacio fajtai, az 6nkoltség megallapitasanak modszere, a
koltségfelosztasi szabalyok

A szakképzési centrumban alkalmazott onkoltség-szamitasi kalkulacios formék a kovetkezok:

a. Elokalkulicio: (elézetes, tervezett 6nkoltség) az a miiszaki, gazdasagi tevékenység,

amellyel a szolgaltatés, termelés, értékesités megkezdése el6tt meghatérozzak valamely
termék, szolgaltatas tervezett onkoltségét.

b. Kozbensé kalkulicio: termelés, szolgaltatas kozbensé koltsége, informal a termék,
szolgéltatas kézbenso onkoltségének alakulasarol.

c. Utdkalkuldcio: (utdlagos onkdltség) az a miszaki, gazdasagi tevékenység, melynek
segitségével a termelés vagy szolgaltatas befejezését kovetéen hatarozhaté meg annak
onkoltsége. Kotelezd utdkalkulaciot késziteni minden olyan tevékenységre, amelyre
elokalkulécié késziilt.

Az onkoltség megallapitasanak modszere lehet:

a. egyszeri osztékalkulacié, amely sordn a ténykoltségeket a hozzarendelhetd tény
mennyiségek ardnyaban osztjuk fel. Osztdkalkulacidval kell megéllapitani az egyes
kalkulacidos egység, a termék vagy szolgaltatds kozvetlen Onkoltségét az elé- és
utdkalkulacié soran,

b. poétlékold kalkulaciot hasznalunk eld- és utdkalkulacid soran gazdasagi elemzésekhez
¢és dontésekhez a kozvetlen onkoltség, a teljes onkoltség, az eladasi ar megallapitasahoz
bazisadatok felhasznalasa esetén,

c. idészaki, idoszakonként témakhoz kotott kalkulacio.

A koltségfelosztas szerint a kozvetlen Onkoltséget az utdkalkulacié soran a fokényvi
konyvelés adataibol kigylijtott munkaszamok koltségeit, raforditasait €s az ehhez kapcsolodo
mennyiségi adatokat egyszeri osztdkalkulacidval egy-egy kalkulacios egységre allapitjuk
meg. A teljes Onkoltség megallapitasahoz az altalanos koltségeket is fel kell osztani
valamilyen elére meghatarozott % (vetitési alap) aranyéaban.
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5.
Az onkoltségszamitas targya, mértékegysége

A szakképzési centrum sajat hataskorben dont arrdl, hogy melyek azok a tevékenységek,
amelyekre elkésziti az onkdltségszamitas rendjére vonatkozod belsé szabalyzatat.
Az Onkoltségszamitas targya az a termék, vagy szolgaltatds, amelynek Onkoltségét ki kell
szamitani, amelybol a kalkulacié késziil. Az 6nkoltségszamitas mindig az 6nkoltségszamitas
targyanak természetes mértékegységére vonatkozik.
Az Onkoltségszamitds targya - figyelembe véve az intézménynél jellemzéen el6forduld
alaptevékenység, valamint alaptevékenységet kiegészitd, tevékenység korébe tartozod
tevékenységeket - a kivetkezo lehet:

felnottképzés

tankonyha étkezési szolgaltatas,

bérbeadasok,

szallashely szolgaltatas,

fénymasolas,

tanmihelyi késztermék,

kiils6 megrendelésre végzett szolgaltatas,

sajat kivitelezésben megvalositott beruhazas

sajat kivitelezésben megvaldsitott felujitas.

6.
A kalkulaciés séma, a kalkulicios koltségtényezik tartalma

A kalkulaciés séma az Onkoltségszamitds targyara vonatkozdan tartalmazza azokat a
koltségeket, melyek:

a. atermék el6allitasa, a szolgaltatas nyudjtasa soran kozvetlenil felmerilnek,

b. az el6allitassal, a szolgaltatasnytjtassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban vannak,

c. atermékre, szolgaltatasra megfelel6 mutatok segitségével elszamolhatok.
Az egyes kalkulaciés egységek kozvetlen Onkoltségét a kalkulacios séma  szerinti
részletezésben kell kiszamitani:

a. kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok;

b. kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatdsok munkaadot terhelé jaruléka;

c. kozvetlenill elszamolhato dologi kiadasok (felhasznalt anyagok, igénybe vett

szolgéaltatasok);

d. egyéb kozvetlen koltségek.

e. Ertékcsokkenés, bizonyos feltételek megléte esetén.
Az el6z06 bekezdésben emlitettek egyiitt a kdzvetlen onkoltséget jelentik.

T
Kozvetlen koltségek

Kozvetlen személyi juttatasok.

Ebbe a korbe tartoznak azok a személyi juttatasok, amelyek a kalkulacios egység terhére
kozvetleniil elszamolhatok, utalvanyozhatok. Ide tartoznak a rendszeres és nem rendszeres,
valamint a kiils6 személyi juttatisok.

Kozvetlen személyi juttatasok munkaaddkat terhel6 jarulékai.

A kalkulacios egységre elszamolt személyi juttatasok utan fizetendé jarulékok igy a
jogszabaly éltal meghatarozott szocialis hozzajarulasi ado.



(3) Kozvetlen anyagkdltség
A kozvetlen anyagkoltség elsdsorban az eldallitds soran felhasznalt anyagok értékét

tartalmazza beszerzési aron. Az anyagkoltségek korébe sorolhatd, killondsen a szakmai
anyagok, beruhazas, felujitas soran hasznalt anyagok, lizemanyag, stb.
(4)  Szolgaltatasok kozvetlen koltsége
A tevékenység elvégzéséhez sziikséges kiilso szolgaltatasok (alvallalkozok) varhato, illetve
tényleges koltségei tartoznak ide.
(5 Egyéb kozvetlen koltségek
Geépek, gépkocsi iizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok (biztositasi dij, bankkdltség),
kiilonféle egyéb kiadasok, befizetések.
(6) Ertékcsokkenési leiras
Az értékesokkenési elirds elszamolasaval kapcsolatos eldirasokat az intézmény szamlarendje
tartalmazza. A termék, szolgaltatas onkoltségének szamitdsanal az elszamolt értékcsokkenést
bizonyos esetekben figyelembe lehet venni. Az értékcsokkenés kozvetlen koltségként akkor
veheto figyelembe, ha
— bizonyithatéan szoros kapcsolatban van az 6nkdltségszamitas targyaval,
— a termékre, szolgaltatasra megfelel6 mutatok, jellemzoék segitségével feloszthatd

8.
Koltségek elszamolasanak és felosztasanak altaldnos iranyelvei

(1) A koltségelszamolasnal és a koltségfelosztasnal elsésorban azt az altalanos és kotelezo alapelvet
kell kdovetni, hogy minden szolgaltatsra, tevékenységre annyi koltséget szabad, illetve kell
elszamolni, amennyiben az adott id6szakban az adott szolgaltatdssal vagy tevékenységgel
kapcsolatban ténylegesen felmertilt. A kiilonféle koltséghelyekre illetve kéltségviselokre térténd
elszamolasnal figyelemmel kell lenni arra a kévetelményre, hogy minden koltséget oda kell
elszamolni, amelynek érdekében felmeriilt. Ezt az elszamolasi lehetdséget kell biztositani a
beérkezett szamlak igazolasanal, amikor a terhelendd koltséghelyet fel kell tiintetni a munka
egyidejli igazoldsa mellett.

(2) A koltséghelyeken ¢és koltségviselokon valdo  koltséggyiljtés valodisaganak és a
koltségtakarékossag elvének érvényesitése érdekében a koltséggazdalkodds iranyitasara
feleldsoket kell kinevezni, akik igazolasi és utalvanyozasi joggal rendelkeznek.

9.
Koziizemi dijak felosztasa

(1) Felosztando kiadas: az épiiletek és hozzajuk tartozoé berendezések energia felhasznalasanak a
kiadasai melyek a villamos energia, a gaz, a tavho, a viz és csatornadijak kiadasait foglaljak
magukban.

(2) A villamos a gaz és a tavhoé energiaszolgaltatas kiadasainak felosztasa az egy négyzetméterre
juto kiadasok aranyaban torténik.

(3) A viz és csatornadijak kiadéasainak felosztasa

a szallasszolgaltatas esetén ...... liter/f6/nap

a tornaterem bérbeadasa esetén ....... liter/fé/nap

egyéb helyiség bérbeadas esetén ...... liter/f6/nap
szorozva az éves viz- és csatornadij atlagos Osszegével.



10.
Az onkoltség-szamitas alkalmazott modszere

(1) Az 6nkoltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az altalanos
koltségek felosztasanak modjat értjiik.

(2) A szakképzési centrum dontden az egyszerii osztokalkulacié modszerét alkalmazza az 6nkéltség
meghatdrozasara.

(3) Egyszerli osztokalkulacié soran a ténykoltségeket a hozzarendelhetd tény mennyiségek
aranyaban osztjuk fel. Osztokalkulacidval kell megallapitani az egyes kalkulacids egység, a
termék vagy szolgaltatas kozvetlen 6nkoltségét az eld- és utdkalkulacio soran.

11.
Az onkoltségszamitas készitésének idopontjai

(1) A kalkuléacios idészak kalkulacios egységenként eltérd, szolgaltatasnal a tevékenység kezdetétol
a befejezéséig terjedé iddtartam. Az iddpontok szabalyozasanal figyelembe kell venni a
tevékenység jellegét, sajatossdgait. Az idOpontok megvélasztasa attol is fiigg, hogy a
tevékenységre elo- vagy utokalkulacio késziil.

(2) Az utokalkulacié alapjan késziild Onkoltségszamitast legkésobb az éves zarlati tevékenység
soran el kell végezni. Az lizleti év fordulonapjara az utokalkulacio készités legkésobbi idépontja
a beszamold készitésének napjéhoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgaltatds nyujtasanak
befejezédésekor, a kozvetlen koltségek elszamoldsanak id6szakéat kovetden akar havonta vagy
negyedévente is késziilhet utokalkulacio belso felhasznalas, jovedelmezdség vizsgalat céljabol.

(3) Megrendelésre teljesitett termék-eldallitas, szolgaltatasnyujtas esetén az nkdltségszamitasanak

idépontja:
A megrendelésre teljesitett termék-eloallitas, szolgaltatasnyujtas esetében a tényleges onkoltség
megallapitasa végett a tevékenység befejezését kovetd honap utolsd napjaig utokalkulaciot kell
késziteni. Az utokalkulacio készitéséért az intézményvezetd, vagy az éltala irdsban megbizott
személy a felel6s. Az elkésziilt utokalkuldcioé egy példanyat el kell juttatni a konyvelés részére.

(4) Sajat kivitelezésii beruhazasok, felujitasok onkoltségszamitasanak idépontja
A sajat  kivitelezésben megvalositott beruhdzasok, felujitdsok aktivalhaté értékének
meghatdrozasahoz, a beruhazas, felljitds befejezését koveté negyedév utolsd napjaig
utdkalkulaciot kell késziteni. Az utokalkulacio készitéséért a gazdasagi vezeté vagy az altala
irasban megbizott személy a felelés. Az elkésziilt utokalkulacié egy példanyat el kell juttatni a
konyvelés részére.

(5) Sajat kivitelezésii befejezetlen beruhdzasok (feltjitasok) év végi zaré allomanya
A sajat kivitelezésben megvaldsuld, de még befejezetlen beruhazasok, felujitasok év végi
mérlegtételének megallapitdsdhoz utdkalkulaciot kell késziteni a targyévet kovetd februar 15-ig.

12.
Munkaszamok alkalmazasa

(1) A munkaszam a kalkulacios egységet jelolé szam, amely a fokonyvi koényveléshez vald
kapcsolodast segiti eld.

(2) A termelés, szolgaltatas megkezdését minden esetben a kalkuldcids egységet egyedileg
azonositd munkaszam kiadasa elézi meg. Termelés, szolgéltatds nem kezdddhet meg a
munkaszam kiadasa el6tt (1. sz. melléklet).

(3) A kiadott munkaszamokrol az év elejétdl kezddédoen folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvéantartast az e szabalyzat szerint meghatarozott formaban kell vezetni.

(4) A munkaszamok kialakitdsanak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartas vezetésért a gazdasagi
vezetd vagy az altala irasban megbizott személy a felelds.

8



(5) A kiadott munkaszdmokat az adott kalkulacids egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton

fel kell tiintetni.
(6) A kiadott munkaszamokon év kozben végrehajtott tartalmi, szerkezeti modositis esetén a

munkaszamokkal dolgozé valamennyi szervezeti egység, személy részére frasban kell kozolni a

véltozast.
(7) A kiadott, de valamely okbdl torélt munkaszamokat az adott év folyamén nem lehet tjra
felhasznalni.

(8) A kalkulacios id6szak kalkulacios egységenként eltérd, szolgéltatasnal a tevékenység
kezdetétdl a befejezéséig terjedé idotartam. Az id6pontok szabalyozasanal figyelembe kell
venni a tevékenység jellegét, sajatossagait. Az idépontok megvélasztasa attél fiigg, hogy a
tevékenységre el6- vagy utdkalkulacio késziil.

(9) Az utdkalkulécié alapjan késziilé onkoltségszamitast legkésébb az éves zarlati tevékenység
soran el kell végezni. Az iizleti év fordulonapjdra az utdkalkulacio készités legkésébbi idépontja
a beszamol6 készitésének napjahoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgéltatdas nyujtasanak
befejezOdésekor, a kozvetlen koltségek elszamolasanak id6szakat kovetéen akar havonta vagy
negyedévente is késziilhet utokalkuldcio bels6 felhasznalas, jovedelmezoség vizsgalat céljabol.

13.
Az onkoltségszamitashoz sziikséges adatszolgaltatas

(1) A termelés, szolgaltatas kéltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével egyidejiileg
kell az alapbizonylatokon rogziteni. Az alapbizonylatok feldolgozdsa a centrum szamviteli
rendszerében, a szdémlarendben meghatarozott szamlakon év kézben folyamatosan torténik.

(2) Az analitikus nyilvantartds a mennyiségi adatokbol szamitott kozvetlen koltségek adatait az
egyes Onkoltség-szamitasi egységekre (azon beliill munkaszamokra) kell konyvelni.

(3) Az adatokat a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint kell szolgaltatni.

(4) Az adatszolgaltatas hatarideje a targy honapot kévet6 honap 6tédik napja.

(5) A tevékenységhez kapcsolodd egyéb koltségek félévenkénti felosztasarol, illetve azok
kalkuldciés egységekhez kapcsolddé Osszegér6l kimutatist kell késziteni (kalkulacids
egységenként) a f0konyvi konyvelés részére.

(6) A tevékenységhez kapcsolodd egyéb koltségek felosztasaért és a kimutatas elkészitéséért a
szervezeti egység vezetOje vagy az altala irasban megbizott személy a felel6s.

(7) A tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek felosztasanak és a felosztasrol szol6 kimutatas
elkészitésének hatarideje a félévet kdvetd honap 6todik napja. A feladas adattartalmanak
ellendrzéséért a gazdasagi vezeto a felelds.

14.
A kalkulaciék alapjat képezo bizonylatok

(1) A koltségelszamolas bizonylatai
A termeléssel, szolgaltatassal 6sszefiiggs alapvetd bizonylatok a kdvetkezok:
e munkautalvany,
készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
személyi jellegii raforditasok bizonylata,
értékcsokkenési leiras bizonylata,
egyeb koltségek bizonylatai,
e tevekenységhez kapcsolddo egyéb koltségek felosztasanak bizonylatai.
(2) A fenti bizonylatok részletes adatallomanyat az intézmény bizonylati szabélyzata tartalmazza.
3) Az onkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:
e abizonylat megnevezése, sorszama,
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a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjelolése,

a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjeldlése,

az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

a készletmozgésok bizonylatain az atvevo alairasa,

a bizonylat kiallitasanak idépontja,

meghatarozott esetekben annak az idészaknak a megjel6lése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

e a (megtdrtént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirasa vagy megjel6lése, a gazdasagi
miivelet okozta véltozadsok mennyiségi-, mindségi- és értékadatai.

15.
Az onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések

Az elkésziilt utOkalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal
egyeztetni kell. Az egyeztetést az utdkalkulacio befejezését kovetd 10 napon beliil el kell
végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért a fokonyvi kdnyveld a felelds.

16.
Az ar meghatarozas

Az ar lehet bels6 vagy kiilso ar.

Bels6 ar meghatarozasa
A bels6 arat az oOnkoltségszamitds szabalyainak megfeleléen megallapitott kozvetlen

onkoltség forintra torténo kerekitésével kapjuk meg.
Kiilsé ar meghatarozasa
A kiilsé arat az Onkoltségszamitds szabalyainak megfeleléen megallapitott kdzvetlen és
kozvetett koltség, a nyereség €s a bevétel meghatarozott kore utani befizetési kotelezettség
Osszegének forintra torténd kerekitésével kapjuk meg.
A nyereség altalanosan elvart mértéke a teljes Onkoltség 15 %-a, azonban a piaci
kortilmények figyelembevételével ettdl eltérd mértékii nyereség is meghatarozhato.
A kiils6 arra az AFA-t a mindenkor hatalyos AFA torvény elbirasai szerint kell raszamolni.
Arbevétel

Tényleges arbevétel - Utokalkulalt koltség = Osszes fedezet

Fedezet - Fix koltségek = Tényleges nyereség

Nyereség / Arbevétel = Nyereség rata (nyerség hanyad)
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17.
Zaro rendelkezések

Jelen Onkéltség szamitasi szabalyzat 2023. januar 1-én lép hatalyba, el8irasait valamennyi
érdekelt dolgozoval dokumentaltan ismertetni kell.

Szombathely, 2023. januar 1.

r

Szentgyorgyvari Rob e
Kancellar
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NYILVANTARTAS

a kiadott munkaszamokroél

1. sz. melléklet

Iktatoszam

Termelés, szolgaltatas
megnevezese

Munkaszam
kiadasanak
kelte

Munkaszam

Megrendel6 neve
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2. sz. melléklet
Felnottképzés kalkulacios adatlapja
Elokalkuldacio*
Utokalkulacio*

A tanfolyam szdma, megnevezése:
A tanfolyam idGtartama:
A tanfolyam tervezett 6raszama:

Bevételek:
Létszam: Fo
Tanfolyami dij: Ft
Tanfolyami timogatas: Fi
BEVETELEK OSSZESEN:  rieeeeeenen Ft
Kiadasok:
1. Személyi jellegii kifizetések:
Megbizasi dijak:
« wadiy 00000 e Ft
- Vizsgadij: Ft
- Adminisztracios dij: e Ft
Személyi jellegii kifizetés tsszesen: . Ft
2. Munkaadot terhelG jdrulékoky = ==<llll1l10 ccccccsssvveseen Ft
3. Dologi kiadasok:
- Posta, telefonkoltség: Ft
- Anyagkéltség:
tamanyvag: @000 e Ft
nyomtatvany, oktatasi segédanyag: =000 ... Ft
egyéb anyagok: Ft
- Sgolpaltatasol: @090 eieiisiassisen Ft
~ Szamlaskifizetések:r 009090 ciiesressesssss Ft
= Terembérletidliy @ = - == =0z sseessaseeas Ft
Dologi kiadasok osszesen: Ft
Kézvetlen koltseégek Osszesen: @ osissseiakesuies Ft
Kozvetettkdlitségek: = ° = sssmepmensumus Ft
KIADASOK OSSZESEN: e Ft
Maradvany Osszesen: e Fi
................................ ; B0k, BV cvsanmmnrase DD s THS
Kalkulaciot készitd alairdsa Ellenjegyz6
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3. sz. melléklet

Szallashely értékesitéshez kalkulacios adatlap
Elokalkuldcio*
Utokalkulacio™

A bérlemény:
- Kollégiumi szallashely
- Vendégszoba

Az ingallan e B OVEROSC  wvusspeswmmmms e s s s iy S 5o 3 B 6w R A A58 R
Betoltott szallashelyek szama (Fo)
Idészak, melyre a kalkulacid késziil: ..................... SOl e -1g
Varhatd/Tényleges bevétel:
Mettobevetel: 0 s Ft
Afadsszege: i, Ft
Bevétel 6sszege: e Ft/egység
Tervezett / Tényleges kiadasok
L:Személyijellegikifizeiésel T T Ge e Ft
1.1. Alkalmazasban allok Ft
1.2. Megbizasi, egyéb dijak: Ft
2. Munkaadokat terhel6 jarulékok: Ft
2.1. Alkalmazasban allok utan:. Ft
2. Megbiglsi, egyeébdijakuldn: @ ==Z 00z 000 csaweessesees Ft
3. Kozvetlen anyagkoltség: Ft
4. Szolgaltatasok kozvetlen kdltségei: Ft
5: Egyebkozvetlenkéltsdgek: @ = ==000z00 enmssassesssssses Ft
Kozvetlenkéltsépekeésszeseny @ === 00zZz0 0 s Ft
Kozvetett koltségek(gaz,viz,villamos energia, tavh) ... Ft
Kiadasok 0sszesen: s Fi
................................ 5 2w EWsvpvamewsassas B0%saee DAP
Kalkulaciot készitd alairdsa Ellenjegyz6
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* A megfelel6 aldhtizando!
3/a. sz. melléklet

Kollégiumi szillashelyek értékesitésekor felmeriilé kozvetlen,

kozvetett koltségek

- személyi jellegii kifizetések

- jarulékok

- aramdij

- vizdij

- gazdij

- tavhoé

- anyagkdltség (pl. tisztitészer)
- mosatasi koltség

- karbantartas koltsége

- értékcsokkenés

A bérbeadds koltségének megillapitisa elékalkuldciéval (tényadatok alapjin torténik):

- bérkoltség (takaritas ktg-e) ...- Ft/hasznalt m>
- Jarulék (bérkoltség x 0,27 %)
- anyagkoltség ( pl. tisztitdszer: az intézmény éves takaritoszer beszerzési koltsége: m? = 1
m’-re es6 takaritasi koltség
- karbantartas koltsége
eves karbantartas osszeg: m* = 1 m2-re esé karbantartasi koltség
- mosatasi koltség
- értékcsokkenés
éptilet bruttd értéke
eves értékesokkenés brutté érték x 2 % = 1 6rara esé értékesdkkends:
ertékcsdkkenés Gsszege / éves draszam = Ft/o

Energiakoltségek felosztisa

- Villamos-energiaszolgaltatds: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.

- Gazszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd €ves atlagos koltség/ nap.

- Tavhészolgéltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos kéltség/ nap.

- Vizszolgaltatas: kollégiumi szoba hasznosités esetén. . ... liter/f6/nap x aktualis viz és
csatornadij 6sszegével
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4. sz. melléklet
Bérbeadas kalkulacios adatlap

Elokalkulacio*
Utokalkuldcio*

A bérlemény:
- Tornaterem

- Tanterem

- Egyéb helyiség
Az ingatlan MEeENeVeZESe .. couwmm e smnpens s o s e s S IR o N PSS H S EER N S
Ioohvbevgloiilkszdigsa = = === 0 scsssoosemsasssasn (6ra)
Id6szak, melyre a kalkulécio késziil:..................... AOL e -ig
Varhato/Tényleges bevétel:
Mettobewete:r e Ft
Afadsszege: e, Ft
BEVETEL OSSZESEN: i Ft/egység
Tervezett / Tényleges kiadasok
L.Szemeélyijelleglikifizebéeek: @ = =0 2 eseseermvsssoess Ft

1.1. Alkalmazasban allék Ft

EO7 v snnernennswennssrns

1.2. Megbizasi, egyéb dijak: Ft
2. Munkaaddkat terhel6 jarulékok:

2. . Alkalmazdsbandllokutin: @ === 000%0Z0 'zl scssvessoeseseess Ft

2.2. Megbizasi, egyéb dijak utan: Ft
3. Kozvetlen anyagkoltség: Ft
4. Szolgaltatasok kozvetlen kdltségei: e Ft
3. EgyébkizvetlenkBltségele @ ===0 0 pessiewseseagen Ft
Kozvetlen koltségek 6sszesen: . Ft
Kozvetett koltségek (gaz,viz,villamos energia) . Ft
KIADASOK OSSZESEN: Ft
................................ .20, év....o...........hO ... nap

Kalkulaciot készit6 alairasa Ellenjegyz6

* A megfelel6 alahtizando!
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4/a. sz. melléklet
Tornatermek, tantermek bérbeadisakor felmeriilg kozvetlen,

kozvetett koltségek

személyi jellegii kifizetések
Jjarulékok

aramdij

vizdij

gazdij

tavho

anyagkoltség (tisztitdszer)
karbantartssi anyag koltsége
értékcsokkenés

A bérbeadis koltségének megdllapitisa elékalkulicidval (tényadatok alapjin torténik):

bérkoltség (takaritas ktg-e) ...- Ft/hasznalt m2
Jarulék (bérkoltség x 0,27 %)
anyagkoltség (tisztitdszer: az intézmény éves takaritészer beszerzési kéltsége: m? = 1 m2-re
es6 takaritdsi koltség
karbantartas koltsége
éves karbantartssi anyag 6sszeg: m? = 1 m2-re esg karbantartasi anyag
értékcsokkenés
épiilet brutto értéke
¢ves értékcsokkenés brutts ¢rték x 2 % = 1 6réara ess értékcsokkenés:
értékesokkenés Osszege / éves 6raszam = Ft/6

Energiakﬁltségek felosztisa

ViHamos-energiaszolgéltatés: bérbeadott négyzetméterre Juté éves atlagos kéltség/ nap.
Gazszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre juté éves atlagos koltség/ nap
Tavhészolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre juté éves atlagos koltség/ nap.

Vizszolgaltatas
© tornaterem hasznositds esetén. ... Vi6/map x aktualis viz és csatornadij sszegével,
O tanterem, egyéb helyiség hasznositisa esetén...... Vfo/map x aktudlis viz és

csatornadij sszegével.
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5 sz. melléklet

Ettermi szolgaltatas (étkezés, rendezvények) onkoltsége

TANKONYHA

Eldkalkuldcio®

Utokalkulacio™

Szolgaltatas megnevezese:

Szolgéltatds mennyis€ge:

Kiadasok (adatok Ft-ban):
1. Kozvetlen anyagkoltség (élelmiszer alapanyag): e Ft
7 Kozvetlen bérkdltség: e Ft
3. Kozvetlen bérkoltség jaruléka: e Ft
4. Szolgéltatésok egyéb kozvetlen koltsége: e Ft
5. Ertékcsokkenési leiras kozvetlen koltsége: e Ft
Kozvetlen koltségek 6sszesen: e Ft
Kozvetett koltségek (rezsikdltség): e Ft
KIADASOK OSSZESEN:  eseesseneenneninen Ft

................................ ,20... €V.ceeeeneennno. hO Ll AP
Kalkulaciot készit6 alairasa Ellenjegyz6

* A megfelel6 aldhiizando!
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KALKULACIOS LAP

Sénymasoldishoz

Fénymasolé tipusa.
Fénymasol6 helye:
Eves fénymésolas (oldal):
1. Személyi juttatas Ft/év:
- Fénymasolast végz0  éves illetménye
tevékenység végzése esetén aranyosan:
- Egyéb személyi juttatasok:
2. Munkaadékat terhel Jarulékok Ft/év 27 %:
3. Fenntartasi koltségek Ft/év:
- Festékpatron:
- Szerviz, karbantartjs, Javitas, stb.:
- Egyéb koltségek:
4. Uzemeltetési koltségek Ft/év (energia):
5. Ertékcsokkenés:
6. Kézvetlen onkoltség ( 1+2+3+4+5):
7.Kozvetett kltségek (rezsikoltség):
KIADASOK OSSZESEN:

Kalkulaciot készits alairasa
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Ellenjegyz6



7. s7. melleklet

KALKULACIOS LAP

tanmiihelyi késztermékhez

Elékalkuldcio*
Utékalkuldacio*

Megrendel6 neve, cime:
Munka megnevezése:

Témavezeto:
A termék elkészitéséhez sziikséges id6: (ora)
Kiadasok:
1. Személyi juttatds: e Ft
- Kozvetlen kézrem(ikodok dija (oradij*ora): e Ft
- Egyéb személyi juttatdsok: e Ft
2. Munkaadokat terheld jarulékok 27 %: Ft
3. Készletbeszerzések: e Ft
- szakmai anyagok: e Ft
- egyébanyagok: e Ft
4. Szolgaltatasi kiaddsok: s Ft
- alvallalkozéi dijak: Ft
- egyéb szolgaltatasi dijak: e Ft
- szallitasi dij, beszerelés: e Ft
5. Egyéb dologi kiadasok: e Ft
6. Kozvetlen onkoéltség (1+2+3+4+5): Ft
7. Kozvetett koltség: e Et
8. Teljes onkoltség (6+7): e Ft
9. Nyereség: e Ft
10.Eladasi ar (8+9): Ft
................................ w200 OF masimassisveneB1Q wucons AP
Kalkulaciot készito alairasa Ellenjegyz6

* A megfeleld alahtizando!
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8. sz. melléklet

KALKULACIOS LAP

kiilsé megrendelésre végzett szolgdltatisokhoz

Elokalkuldcio *
Utokalkuldcié*

Megrendel6 neve, cime:
Munka megnevezése:

Témavezets:
poogdds . Ft
pomdsbeyl, 0 SR Ft
o e e Ft
BEVETELEK 6SsZESEN: e Ft
coeds . S Ft
e Fl
- Kozvetlen kézremiiksdsk dja: Ft
o beyéb személyljuttatisok: e Ft
2. Munkaadoékat terhel jarulékok 27%: T Fi
3. Készletbeszerzések oy TR Ft
| Hmamlaympk 0 RS Ft
© Eyebeuwgegoe 0 e Ft
| Mis értekd trgyi eszkzok: e Ft
4. Szolgaltatasi kiadasok (pemey T Ft
* Byl 0 . SR Ft
- ooyeb szolgdltatdsi dfjak; 0 e Ft
> Pgyéh dologi kiaddsok: e Ft
e ec.ic T It
| Glozetesen felszamitott AFA: e Ft
© AFAbefizerds: Ft
oo Byed dijak, befizotések: e Ft
o gy eszkdabeszerzés: e Ft
7. Kézvetlen onkoltség (1+2+3+4+5+¢): U Ft
oo ey - eEe— Ft
9. Teljes onkoltség (8 rm——— Ft
D Nyereség: Ft
HEladdsi dr 9+100: e Ft
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9, sz. melléklet

Gépjarmii hasznilat igénybevételének onkoltségszamitasa........oooveiiiiiiiiiiinnns
Koltség megnevezése Eves koltség Egységnyi koltség

(Ft-ban) (napi Ft-ban )
Gépjarmii vezetd munkabére 0

Gépjarmi vezetd munkabérét terheld jarulék

Egyéb gépjarmii vezeté munkavégzéssel
kapcsolatos juttatasa
Kotelezo felelosség biztositas

CASCO biztositas

Miszaki vizsga dija évente

Egy napi kozvetett és kozvetlen koltség

S| O O O ©

Egy orai kozvetett és kozvetlen koltség
(munkabér 8 oOraval, az egyéb kozvetett
koltségek napi koltséggel szamolva )

Uzemanyagkoltség ( gazdasagossigi szamitas eredménye alapjan hitelesebb adat

| rogzithetd )

Uzemanyag fogyasztds alapnorma &talany

alapjan

Uzemanyag ar (NAV éltal kozzétett

legutobbi idészak )

Egy km-re juté lizemanyag ar 0

Gépjarmii hasznilatinak dija

Kozvetlen és kozvetett koltségek 0

Uzemanyag fogyasztas koltsége

tervezett tavolsag ( km) 0
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