A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdél és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. ( XII. 31.) Kormanyrendelet 47. § (2) bekezdése alapjan az elvégzett belsé ellenérzésekhez kapcsol6do intézkedése nyilvantartasa 2020. évben

Iktatészam:

Vizsgalt allamhaztartasi szervezet: Vas Megyei Szakképzési Centrum

Az ellendrzést végzo szervezet / személy: dr. Hosszuné Szant6 Anita reg.szam: 5112387

1 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16.

A vonatkozo A
g || S || o et cm, Al o Avoilie) | “oeon ey || Seiiedeits | cieneas || nseastan || Animenenss || DEEEE | luiiti | A
e iktatoszama A a Az ellendrzés targya a By eBecSIR ATt A—fnd n s AV oA a intézkedési felel6se (beosztas | A 2 Y intézkedé| végrenem | teljesiilés q a
3 - szervezeti egység p Intézkedést igényl6 megallapitas Ellendrzési javaslat A javaslat alapjan el6irt intézkedés terv a ‘ végrehajtasanak (leiras / teljesitése =0 ‘ a Megjegyzés
= / ellendrzés a2 (cime) terv A o és szervezeti ann a s rovid hajtott kapcsan
32 AN megnevezése LA jovahagyasan a hatérideje NEM) (datum / NEM) au R a P

azonosit6ja iktat6szama Attt egység) leirasa | intézkedések |tett lépések|
oka

A Vas Megyei Szakképzési

Centrum 2019. évi

1. Javaslat: Az éves beszamol6 2. {irlapjanak adatai
figyelembe vételével az Intézménynél a B16, B2s,
B65, Bys rovatok  tekintetében  analitikus
nyilvantartas kialakitasat javasoljuk az elhatarolasok
helyes megallapitasa érdekében.

Analitikus nyilvantartas vezetése a B16, B25,
B65, B75 rovatok tekintetében az elhatarolasok
helyes megéllapitasa érdekében.

Analitikus nyilvantartas vezetése a B16, B25,
B65 és B75 rovatok tekintetében.

2. Javaslat: Ha az értékelés soran megallapitast
nyer, hogy az értékvesztés elszamolasa nem indokolt,
a nemlegességet is irasba kell foglalni az értékelési
feladatellatas igazoldsa, a mérleg szerinti érték
alatamasztasa érdekében.

A helyes értékelési feladatellatas kialakitasa
érdekében a nemlegesség irasbeli
dokumentalasarol gondoskodni kell.

Az értékelési feladatellatas évenkénti irasbeli
dokumentélésa.

- 131/2020. gazdasagi szervezet kéltségve.tési 3. Javaslat: Javasoljuk a Leltirozisi és
beszan}olf)]z}n,ak leltarkészitési szabélyzat évente torténd| A Leltarozasi és leltarkészitési szabélyzatot A Leltrozasi és leltarkészitési szabalyzat
ellendrzésérdl feliilvizsgalatanak elvégzését és dokumentalasat| évente felil kell vizsgélni és a feliilvizsgélat . e Tl g . DALY
. R . PERPAP ORI évenkénti feliilvizsgalatanak elvégzése.
abban az esetben is, ha a feliilvizsgalatot kovetden a tényét irasban rogziteni sziikséges.
szabalyozas modositdsa nem indokolt.
4. Javaslat: A 36412. Més elGzetesen felszdmitott
levonhat:) al’t alar}os forgalmi a@o es 2 364}22' Mas_ Gondoskodni kell a helyes AFA konyvelés
fizetend§ 4ltalanos forgalmi adé konyvviteli i P p . z .5 " P
A 14 Py 5 ialakitasarol, hogy a 36412. és a 36422 A jogszabalyoknak megfelel§ AFA konyvelés
szamlakhoz kapcsolodo mérlegsorokon az PRy ; P A A . i
., 2 . P . » | szamlakon az adobevallassal még nem érintett kialakitasa.
adobevallassal még nem érintett Gsszegek mutathatok N N . X
. N 2 P . X Osszegek keriiljenek kimutatasra.
ki, mely kovetelmény nem érvényesiilt. Gondoskodni
kell a helyes Afa kényvelés kialakitasarol.
1. Javaslat: A Vas Megyei Szakképzési Centrum
koteles az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol sz6lo
254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 17. § (1) bekezdése
értelmében a rabizott allami vagyonrél olyan . . . e
elkiilonitett nyilvantartast vezetni, amely tételesen|Az elkiilonitett nyilvantartasi kotelezettséget AZ. ?Haml, yag?/onrol \fezetett elkulonlltett
P, L R P P st nyilvantartasi kotelezettséget olyan forméaban
tartalmazza ezen eszkozok konyv szerinti bruttd és|célszerli olyan forméban teljesiteni, hogy a . P Z Pt .
a1 . S . , s . e, . | kell kialakitani, hogy a leltar, az analitikus és a
netto értékét, az elszamolt terv szerinti és terven feliili|leltar, az analitikus és a f6konyvi nyilvantartas f6konyvi  nyilvAntartds  Ssszeegyeztethetd
értékesokkenés Osszegét és az értékben bekivetkezett | 0sszeegyeztethet( legyen. le e:“ i 8y
egyéb véltozasokat. gyen.
Vas Megyei Szakképzési Az elkiilonitett nyilvantartasi kotelezettséget célszert

ai 570/2020. gazdasagi szervezet

.2

Centrumnal a

vagyonkezelés rendjének

ellendrzésére

olyan formaban teljesiteni, hogy a leltar, az analitikus
és a f6konyvi nyilvantartas Osszeegyeztethets legyen.

2. Javaslat: Az Nvtv. 10. § (1) bekezdése szerint a
Centrumot az allami vagyon vagyonkezelésére kotott
szerzGdése szerinti adatszolgaltatasi kotelezettség
terheli. Ennek teljesitése érdekében a szamviteli
politikajat és nyilvantartasait agy kell kialakitania,
hogy azok biztositani tudjak az adatszolgaltatas
pontossagat és ellendrizhetGségét. A Centrum
szamviteli politik4jat a fenti rendelkezés értelmében
ki kell egésziteni.

A Centrum szamviteli politikijat a fenti
rendelkezés értelmében ki kell egésziteni.

A Centrum szamviteli politikdjat a vonatkozd
jogszabélyi rendelkezések értelmében ki kell
egésziteni.

1./ Megallapités: Az Iratkezelési szabalyzat
zarérendelkezésében az igazgato alairasaval igazolta,
hogy a tantestiilet nevében a szabalyzat tartalméanak
megismerését, megvitatasat és 2020. augusztus 25.
napi elfogadasat. Ez a formatum azonban a dolgozoi
megismerésre nem alkalmas.

Az Iratkezelési szabalyzat dolgozoi
megismertetésérdl egyénileg gondoskodni kell.

Gondoskodni kell az Iratkezelési szabélyzat
dolgozoi megismertetésérdl a megismerési
zéaradék alairatasaval.

2./ Megéllapitas: Az Iratkezelési szabélyzat levéltari
egyeztetésére az Ltv. 10. § (1) a. pontja ellenére nem
kertilt sor.

Az Tratkezelési szabalyzat levéltari
egyeztetésérdl gondoskodni kell.

Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat
levéltari egyeztetésérol.




Vas Megyei SZC Barabas

3./ Megéllapitas: A vizsgalt Szakképzd intézmény

Gyorgy Miiszaki - 4 4 4 PR,
Szakképz6 Iskolaban a Iratkezelési slz,ab,a ly?at”a nak meuek,le,t € az 1ra.ttar{ téw’ Gondoskodni kell az Irattéri terv hatélyos Gondoskodni kell az Irattari terv
épz6 intézmé o, | 2mely a megbrzési id6k vonatkozdsdban teljeskdriien ;o) o1 1ol sperint feliilvizsgalatarel feliilvizsgalatarol
573/2020. szakképzg intézmény d‘(l)k'ALlrilentu'mkezeles, nem felel meg a 12/2020. (IL 7.) Korm. rendelet 4. 108 Ly S . S -
kiilonos tekintettel az | 5;4m mellékletében foglaltnak.
iratkezelés rendjének a
vizsgéalata
4./ Megéllapitas: Az Iratkezelési szabalyzat alapjan az
1ratk,ezeles felugyelet(it.az 1gazgat0l tartf)s tavolléte A 'tagozat,vez,eto kijelolését feliil kel.l wz}sg‘allm, Gondoskodni kell az SzZMSz és az Tratkezelési
esetén a tagozatvezetd is helyettesitheti. mivel az érvényes SzMSz szervezeti felépitése z . L PP
S Lre 1] 2k oo s IR 2 L ., |szabélyzat osszhangjanak megteremtésérdl az
A tagozatvezetd kijelolését feliil kell vizsgalni, mivel |alapjan ilyen beosztas, feladatkor a Szakképzé |, . - e i ax
P AN P L . iratkezelés feliigyetét érintGen.
az érvényes SzMSz szervezeti felépitése alapjan ilyen [intézményben nincs.
beosztas, feladatkor a Szakképzé intézményben nincs.
5./ Javaslat: Az SzMSz-t a megalkotasa 6ta eltelt Az SzMSz-t a megalkotésa Ota eltelt idGszak Gondoskodni kell az SzMSz-t a megalkotasa
id6szak szervezeti valtozasai miatt aktualizalni szervezeti valtozasai miatt aktualizalni ota eltelt idGszak szervezeti valtozasai miatt
sziikséges. sziikséges. aktualizalasarol.
1./ Megallapités: Az Iratkezelési szabalyzat
zarérendelkezésében az igazgato alairasaval 2020.
szeptember 01-vel igazolta, hogy a Szabalyzat az Gondoskodni kell az Iratkezelési szabélyzat
Iskola bels§ halézatan, tovabba nyomtatott formaban | Az Iratkezelési szabalyzat dolgozoi dolgozoi megismertetésérdl a megismerési
az igazgato altal meghatarozott helyen egyarant megismertetésérdl egyénileg gondoskodni kell.  |zaradék alairatasaval.
megtalalhato. Ez a formatum azonban a dolgozoi
megismerésre nem alkalmas.
)
Vas Megyei SZC EGtvis :/ E/zlteegtzlizfeltzzszLAt: I:gtl;e(zle;lzﬁ S()Z:tbzlzlzli;lg:::g Az Iratkezelési szabalyzat levéltari Gondoskodni kell az Iratkezelési szabélyzat
Lordnd Szakképz§ Bye e -pony egyeztetésérdl gondoskodni kell. levéltari egyeztetésérdl.
Iskolaban a keriilt sor.
574/2020 szakképzg intézmény dokumentumkezelés,
kiilonos tekintettel az
iratkezelés rendjének a
vizsgalata
& 3./ Megéllapitas: A vizsgalt Szakképzd intézmény
Iratkezelési s})zab}a!}{za}anak melle}(l §te az m}tta{l t”erv, Gondoskodni kell az Irattari terv hatalyos Gondoskodni kell az Irattéari terv
amely a megdrzési id6k vonatkozasaban teljeskortien |. . . P [t
jogszabélyok szerint feliilvizsgalatarol. feliilvizsgalatarol.
nem felel meg a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 4.
szamu mellékletében foglaltnak.
4./ Javaslat: Az SZMSz-t a megalkotésa Ota eltelt Az SzMSz-t a megalkotésa Ota eltelt idgszak Gondoskodni kell az SzMSz-t a megalkotasa
idGszak szervezeti valtozasai miatt aktualizalni szervezeti valtozasai miatt aktualizalni ota eltelt id@szak szervezeti valtozéasai miatt
sziikséges. sziikséges. aktualizalasarol.
.2}
.1'/ Megfi llagltfx s Az Iratkezelési szabilyzatot az 2 - 2 - Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat
igazgat6 alairasaval 2020. szeptember 01-vel hatalyba | Az Iratkezelési szabalyzat dolgozoi doleozéi megismertetéséré] a megismerési
1éptette. A Szabalyzat dolgozoi megismertetése nem | megismertetésérdl egyénileg gondoskodni kell. 0180701 MegIsme g
. zaradék alairatasaval.
dokumentalt.
.2}
Vas Megyei sz¢C F}él?ipari j/ gfizgzs::::ﬁj Ilr(z)iﬂ;e(zle)lzm S;s:?:lz’]z]z;léer‘ge::;i Az Tratkezelési szabalyzat levéltari Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat
€S8 Inf.ormatlkal ye e -pony egyeztetésérdl gondoskodni kell. levéltari egyeztetésérdl.
Technikumban a keriilt sor.
580/2020. szakképz§ intézmény dokumentumkezelés,

kiil6nds tekintettel az
iratkezelés rendjének a
vizsgélata

3./ Megéllapitas: A vizsgalt Szakképz6 Intézmény
Iratkezelési szabalyzatanak nem melléklete az irattari
terv, amelyet a 12/2020. (IL. 7.) Korm. rendelet 4.
szamu mellékletében foglaltnak megfeleléen el kell
késziteni.

Gondoskodni kell az Irattari terv hatalyos
jogszabélyok szerint feliilvizsgalatarol.

Gondoskodni kell az Irattari terv
feliilvizsgalatarol.

4./ Javaslat: Az SzMSz-t a megalkotésa Ota eltelt
idGszak szervezeti valtozasai miatt aktualizalni
sziikséges.

Az SzMSz-t a megalkotésa Ota eltelt idGszak
szervezeti valtozésai miatt aktualizalni
sziikséges.

Gondoskodni kell az SzMSz-t a megalkotasa
oOta eltelt idGszak szervezeti valtozasai miatt
aktualizalasarol.

1./ Megallapitas: Az Iratkezelési szabélyzatban az
igazgato alairasaval azon beosztottak felsorolasra
kertiltek, akik a szabalyzatot megkaptéak. Ez a
forméatum azonban a dolgozo6i megismerésre nem
alkalmas.

Az Tratkezelési szabalyzat dolgozoi

megismertetésérdl egyénileg gondoskodni kell.

Gondoskodni kell az Iratkezelési szabélyzat
dolgozoi megismertetésérdl a megismerési
zéaradék alairatasaval.

2./ Megallapitéas: Az Iratkezelési szabalyzat levéltari
egyeztetésére az Ltv. 10. § (1) a. pontja ellenére nem
kertilt sor.

Az Iratkezelési szabalyzat levéltari
egyeztetésérdl gondoskodni kell.

Gondoskodni kell az Iratkezelési szabélyzat
levéltari egyeztetésérol.




Vas Megyei SZC Hefele

Menyhért Szakképzs  |3- / Megallapitas: A vizsgélt Szakképz6 intézmény
L Iskoldban a , fel:x:];lizeelllizés:ea:ili};zsaZ?;];;I;‘ligeieit;tzzxggran IV | Gondoskodni kell az Irattari terv hatélyos Gondoskodni kell az Irattari terv
575/2020. | szakképz6 intézmény dokumentumkezelés, enere a yizsge pzo 1) Y . |jogszabilyok szerint feliilvizsgalatarol. feliilvizsgalatarol.
kiilonés tekintettel az | Iratkezelési szabdlyzatanak nem melléklete az irattari
iratkezelés rendjének a | terv.
vizsgélata
4./ Megallapitas: Az SzZMSz és az iratkezelési
szabélyzat sem tartalmazza az iratkezelés szervezeti
rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefiiggé | Gondoskodni kell az SzMSz és az Iratkezelési Gondoskodni kell az SzMSz és az Iratkezelési
tevékenységekre vonatkoz6 feladat- és hataskorcket, |szabalyzat feliilvizsgalatarol. szabalyzat feliilvizsgalatarol.
tovabba nem keriilt kijelGlésre az iratkezelés
feliigyeletét ellato vezetd sem.
5./ Javaslat: Az SzMSz-t a megalkotasa 6ta eltelt Az SzMSz-t a megalkotésa Ota eltelt idgszak Gondoskodni kell az SzMSz-t a megalkotasa
idGszak szervezeti valtozasai miatt aktualizalni szervezeti valtozasai miatt aktualizalni ota eltelt idGszak szervezeti valtozéasai miatt
sziikséges. sziikséges. aktualizalasarol.
}'/ Meg’a “a,‘i‘tf‘ s Az Iratke;?l_es1 szabalyzat“a “ L. 2 - Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat
igazgato alairasaval 2020. jilius o1-vel keriilt Az Iratkezelési szabalyzat dolgozoi o . P . -
P PR P ) o . Py . . dolgozoi megismertetésérdl a megismerési
hatalyba léptetésre. A Szabalyzat dolgozokkal torténd | megismertetésérdl egyénileg gondoskodni kell. | °0°07 052> 0 °
X ) ] zéaradék alairatasaval.
megismertetése nem dokumentalt.
Vas Megyei SZC Horvath
Boldizsar Kozgazdasagi és
Infqrmatlkal 2/ Mega]ll:fpltas: Az Iratkezelési szab'alyzat l,e veltari Az Iratkezelési szabalyzat levéltari Gondoskodni kell az Iratkezelési szabélyzat
82/2020 szakképzd intézmény Technikumban a egyfztetesere azLtv. 10.§ (1) a. pontja ellenére nem egyeztetésérdl gondoskodni kell. levéltari egyeztetésérol.
5 : dokumentumkezelés, |keriilt sor.
kiilonds tekintettel az
iratkezelés rendjének a
vizsgélata
3./ Megéllapitas: A vizsgalt Szakképzs intézmény
Iratkezelési s”zab,al.){z a,tanak me]le}d?te az 1r_atta{1 t”erv, Gondoskodni kell az Irattari terv hatalyos Gondoskodni kell az Irattari terv
amely a megdrzési id6k vonatkozasaban teljeskorten |. P . el e a1 . . er e . s
jogszabalyok szerint feliilvizsgalatarol. feliilvizsgalatarol.
nem felel meg a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 4.
szamu mellékletében foglaltnak.
1. / Megallaplta}s:’Az Iratkeze)]em szabalyze}t Az Tratkezelési szabélyzat dolgozoi Gondoﬂ(odnl'kell az Ifafk)ezelem s;abaly)zz?t
zarorendelkezésében a Szabélyzat dolgozokkal megismertetésérd] cavéniles sondoskodni kell dolgozoi megismertetésérdl a megismerési
torténd megismertetése nem dokumentalt. 8 8y 88 " |zaradék alairatasaval.
2./ Megallapitas: Az Iratkezelési szabalyzat levéltari
Vas Megyei SZC I11. Béla izfiftt ZZersere az Ltv. 10. § (1) a. pontja ellenére nem Az Tratkezelési szabalyzat levéltari Gondoskodni kell az Iratkezelési szabélyzat
. £echm]:umEan ?’ Az Iratkezelési szabalyzat levéltari egyeztetéséré] egyeztetésérdl gondoskodni kell. levéltari egyeztetésérdl.
. okumentumkezelés .
. épz6 intézmé 8 s ondoskodni kell.
578/2020 szakképzg intézmény Kiilénés tekintettel az g
iratkezelés rendjének a
vizsgalata
3./ Megéllapitas: A vizsgalt Szakképz6 Intézmény . -
Iratkezelési szabalyzatanak nem melléklete az irattari | Gondoskodni kell az Irattari terv elkészitésérdl. Gogdqs%(ofl n kell az Irattari tery
terv. elkészitésérol.
4./ Javaslat: Az SzMSz-t a megalkotasa Ota eltelt Az SzMSz-t a megalkotésa 6ta eltelt idGszak Gondoskodni kell az SzMSz-t a megalkotasa
idGszak szervezeti valtozasai miatt aktualizalni szervezeti valtozasai miatt aktualizalni ota eltelt iddszak szervezeti valtozasai miatt
sziikséges. sziikséges. aktualizalasarol.
.l'/ Megfi lla)p’lt,a s Az Iratke;?]'em szabaly%at az . 4 L. Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat
igazgato alairasaval 2020. jalius o1-vel 1épett Az Iratkezelési szabalyzat dolgozoi L. . P . -
4 4 . g . PP P . dolgozoi megismertetésérél a megismerési
hatalyba. A Szabélyzat dolgozokkal térténd megismertetésérdl egyénileg gondoskodni kell. PPN
. . R zaradék alairatasaval.
megismertetése nem dokumentalt.
Vas Megyei SZC
Kereskedelmi és — Kezelési szabdl levéltiri
Vendéglité Technikum és >/ Mega] ap itds: Az Iratkezelési sza alyzat ove WAl Tratkezelési szabalyzat levéltari Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat
. Kollégiumban a egyeztetésére az Ltv. 10. § (1) a. pontja ellenére nem 656161 zondoskodni kel levéltari 656l
583/2020. szakképzs intézmény Keriilt sor. egyeztetésérdl gondoskodni kell. evéltari egyeztetésérdl.

dokumentumkezelés,
kiil6nos tekintettel az
iratkezelés rendjének a
vizsgélata

3./ Megallapitas: A vizsgalt Szakképz§ intézmény
Iratkezelési szabélyzatanak melléklete az irattari terv,
amely a meg@rzési id6k vonatkozaséban teljeskortien
nem felel meg a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 4.
szadmu mellékletében foglaltnak.

Gondoskodni kell az Irattari terv hatalyos
jogszabélyok szerint feliilvizsgalatarol.

Gondoskodni kell az Irattari terv
feliilvizsgalatarol.




Vas Megyei SZC Nadasdy
Tamés Technikum és
Kollégiumban a

1./ Megallapités: Az Iratkezelési szabalyzat
zarérendelkezésében a Szabalyzat dolgozokkal
torténd megismertetése nem dokumentalt.

Az Iratkezelési szabalyzat dolgozoi
megismertetésérél egyénileg gondoskodni kell.

Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat
dolgozoi megismertetésérdl a megismerési
zéradék alairatasaval.

2./ Megallapités: Az Iratkezelési szabalyzat levéltari
egyeztetésére az Ltv. 10. § (1) a. pontja ellenére nem
kertilt sor.

Az Iratkezelési szabalyzat levéltari
egyeztetésérdl gondoskodni kell.

Gondoskodni kell az Iratkezelési szabélyzat
levéltari egyeztetésérol.

Q 576/2020. szakképzg intézmény dokumentumkezelés,
kiilonds tekintettel az
iratkezelés rendjének a
vizsgélata 3./ Megallapitas: A vizsgalt Szakképz Intézmény
Iratkezelési szabalyzatanak melléklete az irattari terv, Kodni kell - hatél Kodni kell -
amely az igykorok és 6rzési idék vonatkozasaban Qondos odni kel | az Irattdri terv hatdlyos G‘{Pd?s odni kell az Irattéri terv
teljeskoriien nem felel meg a 12/2020. (IL. 7.) Korm jogszabalyok szerint feliilvizsgalatarol. feliilvizsgalatarol.
rendelet 4. szam1 mellékletében foglaltnak.
4./ Javaslat: Az SzMSz-t a megalkotésa Ota eltelt Az SzMSz-t a megalkotésa Ota eltelt idGszak Gondoskodni kell az SzMSz-t a megalkotasa
id6szak szervezeti valtozasai miatt aktualizalni szervezeti valtozasai miatt aktualizalni ota eltelt idGszak szervezeti valtozasai miatt
sziikséges. sziikséges. aktualizalasarol.
1./ Megallapitas: Az Iratkezelési szabalyzatot az . . <
X . |igazgato alairdsaval 2020. jilius o1-vel léptette Az Iratkezelési szabalyzat dolgozoi dG(?lng;)Zli«;?emi:iLiZetI:gglz zligsf:r?;l:ézgt
Vas Megyei SZC Oladi  |patalyba. A Szabalyzat dolgozéi megismertetése nem | megismertetésérél egyénileg gondoskodni kell, |28 6k 1”g ssaval 2
Technikumban a dokumentalt. zéaradék alairatasaval.
. ke, dokumentumkezelés,
o 584/2020. szakképzd intézmény Kiilénds tekintettel an
iratkezelés rendjének a
vizsgélata
2/ Mega}lle}lpltas: Az Iratkezelési szab'alyzat l,e veltari Az Iratkezelési szabalyzat levéltari Gondoskodni kell az Iratkezelési szabélyzat
egyeztetésére az Ltv. 10. § (1) a. pontja ellenére nem Y Y
kzﬁlt sor T -pony egyeztetésérl gondoskodni kell. levéltari egyeztetésérdl.
1./ Megallapitas: Az Iratkezelési szabalyzatot az
igazgat6 alairasaval 2020. augusztus 31-vel léptette
hatalyba. Zarorendelkezésekben jelezte, hogy a Az Iratkezelési szabdlyzat doleozéi Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat
Szabalyzatot az érintett szerv valamennyi megismertetésérdl e Y’ énile gon doskodni kell dolgozoi megismertetésérdl a megismerési
dolgozojanak és képviselGjének meg kell ismernie és s &Y 58 " |zéradék alairatasaval.
annak betartasaért felelgséggel tartoznak. Ez a
forméatum a dolgozoi megismerésre nem alkalmas.
z'/ gzlteegtz:'elizzt:zs;:hzf Ilr(z)itl;e(zslzm S;s:?:zﬁi;z?:::ﬁ Az Tratkezelési szabalyzat levéltari Gondoskodni kell az Iratkezelési szabélyzat
kzﬁlt sor o -pony egyeztetésérl gondoskodni kell. levéltari egyeztetésérdl.
Vas Megyei SZC Puskas
Tivadar Szakképzd Iskola
. és Kollégiumban a 3./ Megallapitas: A vizsgalt Szakképz§ intézmény
L} 579/2020. szakképzd intézmény dokumentumkezelés, |Iratkezelési szabdlyzatdnak melléklete az irattari terv, | Gondoskodni kell az Irattéri terv hatélyos Gondoskodni kell az Irattari terv

kiilonds tekintettel az
iratkezelés rendjének a
vizsgélata

amely teljeskoriien nem felel meg a 12/2020. (I1. 7.)
Korm. rendelet 4. szimt mellékletében foglaltnak.

jogszabélyok szerint feliilvizsgalatarol.

feliilvizsgalatarol.

4./ Megéllapitas: Az SZMSz-ben rogzitettek alapjan az
4ltalanos igazgato-helyettes ellendrzi az intézmény
iratkezelési szabélyzataban foglaltaknak megfelelGen
az iratkezeléssel megbizott munkajat.

Az Iratkezelési szabalyzat alapjan az iratkezelés
feltigyeletét ellato személy az igazgato.

Az SzMSz és az Iratkezelési szabalyzat kozotti
ellentmondast az iratkezelés feliigyeletét ellato
személy tekintetében fel kell oldani.

Gondoskodni kell az SzMSz és az Iratkezelési
szabélyzat 6sszhangjanak megteremtésérél az
iratkezelés feliigyetét érintéen.

5./ Javaslat: Az SzMSz-t a megalkotasa 6ta eltelt
id6szak szervezeti valtozasai miatt aktualizalni
sziikséges.

Az SzMSz-t a megalkotésa Ota eltelt idGszak
szervezeti valtozasai miatt aktualizalni
sziikséges.

Gondoskodni kell az SzMSz-t a megalkotasa
6ta eltelt id@szak szervezeti valtozasai miatt
aktualizalasarol.

1./ Megallapitas: Az Iratkezelési szabalyzat 2016.
januar 1-vel 1épett hatalyba, az intézményvezetd

alairasaval. A Szabalyzatban, annak dolgozokkal
torténd megismertetésére nem dokumentalt.

Az Tratkezelési szabalyzat dolgozoi
megismertetésérdl egyénileg gondoskodni kell.

Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat
dolgozoi megismertetésérdl a megismerési
zéaradék alairatasaval.




2./ Megallapités: Az Iratkezelési szabalyzat levéltari

Az Iratkezelési szabalyzat levéltari

Gondoskodni kell az Iratkezelési szabélyzat

Vas Megyei SZC Razso ésé ; é
Imre Technikumban a ingtt ZE)ersere azltv.10.§ (1) a. pontja ellenére nem egyeztetésérdl gondoskodni kell. levéltari egyeztetésérol.
o /2020 szakképz6 intézmén; dokumentumkezelés,
~ 577 : P y kiilonos tekintettel az
iratkezelés rendjének a
vizsgélata
3./ Megéllapitas: A vizsgalt Szakképzd Intézmény
Iratkezele“s1 szebf} ly,zatiinsz. r.ne}leklete az 1rlat’tar1 terv, Gondoskodni kell az Irattéri terv hatélyos Gondoskodni kell az Irattari terv
amely az figykérok és 6rzési id6k vonatkozdsiban jogszabélyok szerint feliilvizsgalatarol feliilvizsgalatarol
teljeskortien nem felel meg a 12/2020. (II. 7.) Korm. 08 4 8 : 8 )
rendelet 4. szamu mellékletében foglaltnak.
4./ Javaslat: Az SZMSz-t a megalkotésa Ota eltelt Az SzMSz-t a megalkotésa Ota eltelt idGszak Gondoskodni kell az SzMSz-t a megalkotasa
id6szak szervezeti valtozasai miatt aktualizalni szervezeti valtozasai miatt aktualizalni ota eltelt idGszak szervezeti valtozasai miatt
sziikséges. sziikséges. aktualizalasarol.
.1'/ Megfi Hath,a s Az Iratkezelési szabilyzatot az - 2 - Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat
igazgat6 alairasaval 2020. szeptember 01-vel Iéptette |Az Iratkezelési szabalyzat dolgozoi o . P . -
B 2 Y . . . P P . dolgozoi megismertetésérél a megismerési
hatélyba. A Szabalyzat dolgoz6i megismertetése nem |megismertetésérdl egyénileg gondoskodni kell. 22N sz
. zaradék alairatasaval.
dokumentalt.
2/ Mega’llzfpltas: Az Iratkezelési szab_alyzat l,e veltari Az Iratkezelési szabélyzat levéltari Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat
egyeztetésére az Ltv. 10. § (1) a. pontja ellenére nem o X P o
. egyeztetésérdl gondoskodni kell. levéltari egyeztetésérdl.
kertilt sor.
Vas Megyei SZC Sarvari
Turisztikai 3./ Megallapitas: A vizsgalt Szakképz8 intézmény
. e Technikumban a :;te];eleeiiSI s]igt‘)gll(y;:t(;l;zl;?:le;]l{e‘lj[l’e;;t;‘z);e;;ts;;terv, Gondoskodni kell az Irattari terv hatalyos Gondoskodni kell az Irattari terv
3 585/2020. szaldképz( intézmény d91§}1r§entufnkezeles, 1y az lgy jogszabalyok szerint feliilvizsgalatarol. feliilvizsgalatarol.
Kkiilonos tekintettel az  |teljeskortien nem felel meg a 12/2020. (II. 7.) Korm.
iratkezelés rendjének a |rendelet 4. szdimt mellékletében foglaltnak.
vizsgalata
4: Megéllapitas: A Szakképzg intézmény 2020. julius
o1-vel a Vas Megyei SZC Tinddi Sebestyén
Gimnéziuma és Idegenforgalmi, Vendéglatoi
Szakképz6 Iskolaja szétvalasaval jott 1étre. A két Gj
szakképzd intézmény a Vas Megyei SZC Sarvari A SzakképzG intézmény SzMSz-ének miel6bbi | A szakképz6 intézmény SzMSz-t el kell
Turisztikai Technikum és a Vas Megyei SZC Sarvari  |elkészitésérdl gondoskodni kell. késziteni.
Tinédi Gimnézium. Az atalakulas 6ta eltelt idGszak
alatt a SzMSz atdolgozasara még nem keriilt sor,
ennek egyik oka a veszélyhelyzet kovetkeztében
bevezetett online oktatas.
1./ Megallapités: Az Iratkezelési szabalyzat
zarorendelkezésében az igazgato alairasaval 2020.
szeptembe{ 04}—Yel 1gazolta: hogy a Szabalyzat az ) Az Tratkezelési szabalyzat dolgozoi Gondof%{odm’kell az Ifafkgzelem s;abaly)zz%t
Iskola bels6 halézatan, tovabba nyomtatott formaban . P P . dolgozoi megismertetésérél a megismerési
. Y . 2 megismertetésérdl egyénileg gondoskodni kell. f A o NAtois s
az igazgato altal meghatarozott helyen egyarant zéradék alairatasaval.
megtalalhato. Ez a formatum azonban a dolgozoi
megismerésre nem alkalmas.
Vas Megyei SZC Savaria
Technikum és Aote o fs : P
. Kollégiumban a j/ gfizgzs:::'ﬁj Ilr(z)iﬂ;e(zle)lzm S()Zs:?:lzlzlz;léer?:::g Az Tratkezelési szabalyzat levéltari Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat
w 581/2020. szakképzg intézmény dokumentumkezelés, 8y e -pony egyeztetésérdl gondoskodni kell. levéltari egyeztetésérol.

kiilonos tekintettel az
iratkezelés rendjének a
vizsgalata

kertilt sor.

3./ Megéllapitas: A vizsgalt Szakképzs intézmény
Iratkezelési szabalyzatanak melléklete az irattari terv,
amely a megdrzési id6k vonatkozasaban teljeskortien
nem felel meg a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 4.
szamu mellékletében foglaltnak.

Gondoskodni kell az Irattari terv hatalyos
jogszabalyok szerint feliilvizsgalatarol.

Gondoskodni kell az Irattari terv
feliilvizsgalatarol.

4./ Javaslat: Az Iratkezelési szabalyzatban az
iratselejtezés eljarasi és dokumentélasi rendjét
szabélyozni sziikséges.

Az Iratkezelési szabalyzatban az iratselejtezés
eljarasi és dokumentélasi rendjét szabélyozni
sziikséges.

Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzatban
az iratselejtezés eljarasi és dokumentélasi
rendjének szabalyozasarol.




16.

586/2020.

szakképz6 intézmény

Vas Megyei SZC Sarvari
Tin6di Gimnaziumban a
dokumentumkezelés,
kiilonos tekintettel az
iratkezelés rendjének a
vizsgalata

1./ Megallapitas: Az Iratkezelési szabélyzatot az
igazgat6 alairasaval 2020. szeptember 01-vel léptette
hatalyba. A Szabélyzat dolgozoi megismertetése nem
dokumentalt.

Az Iratkezelési szabalyzat dolgozoi

megismertetésérdl egyénileg gondoskodni kell.

Gondoskodni kell az Iratkezelési szabélyzat
dolgozoi megismertetésérdl a megismerési
zaradék alairatasaval.

2./ Megallapités: Az Iratkezelési szabalyzat levéltari
egyeztetésére az Ltv. 10. § (1) a. pontja ellenére nem
kertilt sor.

Az Iratkezelési szabalyzat levéltari
egyeztetésérdl gondoskodni kell.

Gondoskodni kell az Iratkezelési szabélyzat
levéltari egyeztetésérol.

3./ Megallapitas: A vizsgalt Szakképz6 intézmény
Iratkezelési szabalyzatanak melléklete az irattari terv,
amely az iigykorok és 6rzési id6k vonatkozasaban
teljeskoriien nem felel meg a 12/2020. (II. 7.) Korm.
rendelet 4. szam1 mellékletében foglaltnak.

Gondoskodni kell az Irattari terv hatalyos
jogszabalyok szerint feliilvizsgalatarol.

Gondoskodni kell az Irattari terv
feliilvizsgalatarol.

4./ Javaslat: Az SzMSz-t a megalkotésa Ota eltelt
idGszak szervezeti valtozasai miatt aktualizalni
sziikséges.

Az SzMSz-t a megalkotésa Ota eltelt idGszak
szervezeti valtozésai miatt aktualizalni
sziikséges.

Gondoskodni kell az SzMSz-t a megalkotasa
oOta eltelt idGszak szervezeti valtozasai miatt
aktualizalasarol.
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