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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

1. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Vas Varmegyei Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Centrum)
meghatarozza és el6segitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését,
a kozérdekli adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevod
személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit,
valamint meghatirozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a
honlapon kézzétételre keriild kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatk6zld elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a
https://vmszc.hu/kozerdeku honlapon kdzzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Vas Varmegyei Szakképzési Centrumra és valamennyi
tagintézményére.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezéd
szervezet, aki vagy amely Onélléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a milveletek Osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zdrolasa, tOrlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznilasdnak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.



Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzese,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertd] és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerz0dést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
Iehetseges.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozésa céljabol.

Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatdé szervek altal kotelezben kézzéteendd
kozérdekii adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel,
vagy a biintetdeljarassal Osszefiggésben, a biinteteljaras lefolytatdsara, illetbleg a
bincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett el6életre
vonatkozo személyes adat.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatrozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tajékoztatison alapul, amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo6 személyes
adatok - teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi dénkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozoé vagy kozfeladatanak ellatasdval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, ondllo vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Ko6zérdekbél nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetéve tételét torveny
kozérdekbol elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefliggd targyn adatok egyiittese, amely megjelenithetd kiilonbozd
formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szaméara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozo6an meghatarozott, kotelez6en kozzéteendd kozérdekii adatok kore.



Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozisra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozoé személyes adat, valamint a biintigyi
szemé€lyes adat.

Leir6 adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres6 rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6ve teszik.

Szervezeti homlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdéalkodasara vonatkozé kozérdekli, valamint kozérdekbél nyilvanos, kotelezden
kozzéteend adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdaséagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, €s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

I
A KOZERDEKU ADATOK N,IEC}IS’MERE'JSERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Centrumnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekil adatok
nyilvénossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismerésével és
nyilvanossagéaval dsszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykdnyvben
foglaltak az irdnyaddk. A kozérdekli adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. térvény 27. §-4nak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakére, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eldirja.

A Centrum feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozataldra iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezését6l szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a Centrum vezetSje az adat megismereséhez €s a
megismerhetéség  kizarasahoz fliz6dd kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat
keletkezésétol szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv
torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol



mentes ellatasat (igy kiilonosen az adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések elokészitése
soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdeki adat és a kozérdekbodl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a Vas Varmegyei Szakképzési Centrum (9700
Szombathely, Akacs Mihaly u. 8-10.) részére. Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét
veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése iranti igényt szoban kozdlheti, illetve irasban
barki téritésmentesen benytjthatja fiiggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténé tovabbitas céljabol igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezé helyen és idGben:

Személyesen: Hétf6 - péntekig 8-12 oraig frasbeli igénybejelentést a kdvetkezé modokon
lehet tenni:

Személyesen (9700 Szombathely, Akasc Mihaly u. 8-10.)
Postai tton (Vas Vdrmegyei Szakképzési Centrum (9700 Szombathely, Akasc Mihdly u. 8-10.)
Elektronikus Gton info@vmszc.hu)

Az igénylo kérheti:

- k6zérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kdzérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést,

- kdzérdek adatokat tartalmazoé iratokrol térténd masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijeldlt, felelos szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével
a 2. szdmu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok, 111. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmertilt igényeket els6dlegesen irdsban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

b.) amennyiben az igényl$ szoban kéri a valaszt,
d.) széban azonnal teljesithet és az igénylé szamara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett {igy ligyintézdje — a megkeresés formajatol fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrl az ligyintézd
koteles az iigy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés moédjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmarél a Vas Varmegyei SZC f6igazgatojat két munkanapon beliil tajékoztatni
kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesitheté az ligyintéz6 kozli az igényldvel, tovibba tdjékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az ligyintézé feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél a Vas Varmegyei SZC foigazgatojat két munkanapon belill tijékoztatni kell. A
tajékoztatés tényét a feljegyzésen igazolni kell.



2. Az irasbeli tajékoztatas szabdilyai

Az adatkér6 igényét irdsban elsGdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelenté lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszbleges formdban nyujthatia be a IL1. pontban
meghatdrozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a IL1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a Centrum minden dolgozéja kételes a mas e-mail cimre
¢rkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetszbleges forméban
benyjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

A Foigazgat6 a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatisra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatisra kotelezett dolgozd 10 napon beliil
teljesiti, és atadja a féigazgaté részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kdvetéen a legrévidebb
id6 alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett azt a Féigazgatonak
haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a Foigazgaté a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrol az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezé igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmien és konkrétan megjelSlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a
kérelmet benyujtonak pontositds céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és
elbiralasaért a jegyz6 a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijeldlt dolgozo kdteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni
és a FOigazgatot tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil
nem nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény elGterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényls
az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek koézérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igénylo altal kivant technikai eszké6zzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithet$ az adatszolgaltatas, az igénylt fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kdvetden — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.



Az Adatkezeld a kozérdekil adatot tartalmazo adatbazisrol torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjed6en - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitidsdnak szabélyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megéallapitott dijakat évente méjus 31-ig feliil kell vizsgilni, ennek elvégzéséért a
gazdasdgi vezetd a felelos. A fizetendd koltségtérités Osszegérdl az igénylét — az igény
teljesitését megel6zéen — tajékoztatni kell.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
vallalja, ko6zolni kell, hogy az igényelt adatokr6l csak olyan formaban és modon kaphat
tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé kdltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegér6l az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Infé. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy —
ha az igényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylt. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatist — beleértve az eljaré birdsag
megnevezesét, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a Centrumban kezelik, akkor errdl a f6igazgaté nyolc naptari napon beliil
tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartist kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
tanligyigazgatasi referens a felel6s.

4. A jogorvoslat szabilyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltsegtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birosighoz fordulhat az Infé. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Ssszegének megalapozottsagat az adatkezel koteles bizonyitani.

Il
A KOTELEZOEN K(")ZZETEEN,D(") ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Vas Viarmegyei Szakképzési Centrum feladatk6rébe tartozo tigyekben — kiilondsen a
koltsegvetésre és annak végrehajtasara, az allami és O6nkormanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhaszndlasdra és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositisira
vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositisa és
kotelezettségének teljesitése a foigazgato feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,



tdgjékoztatassal hozzaférhet6vé teszi a Centrum tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat.

A tdjékoztatasi kotelezettség az Info. térvény figyelembe vétele mellett kiterjed kiilondsen a
szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdélkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell. Az adatk6zlének
gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok el6allitisar6l és hataridére térténd megkiildésérol,

b) a kézzétételre keriil6 adatok pontossagarol, szakszeriiségérol és aktualitasardl kozzététel
el6tt és utan,

¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a felelosségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapcesolatos
meghatdrozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijel6lt felel6s személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdekli adatokat a Vas Varmegyei SZC honlapjan, a https:/vmszc.hu/kozerdeku
honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a foigazgatdo kijeldlt személy(ek) utjan
gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast koveté 30 napon beliil
el kell végezni.

A Centrum honlapja miikodésének biztositasaért, az adatk6zlé feladatainak ellatasaért a
szakmai FOigazgat6 ¢s a gazdasagi vezet6 a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekli adatok koézzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formdjénak kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar elharitisarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kzérdekii
adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelels altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezosegérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérodl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltivolitasanak naplozasarol,
a napléadatok mentésérol,

f) az adatfeleldsok elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.



2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelos a kdzzéteendé adatokat az adatkdzldvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, k6zzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatk6zl6hoéz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalé 4ltal kitoltendd nyomtatvanyokat, frlapokat az adatfelelés letodlthetd,
szerkeszthet6 formatumban kiildi meg adatkdzl6nek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatk6zlohoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezisegeét.

Az adatk6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansiag esetén, a hidnyossag kikiiszOboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkozl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idSpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkozl6 személy nevének naplézasardl.

Az adatkozl6 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Centrum honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéltatésért a Féigazgato és a gazdasagi vezetd a felelds.

A kdzzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszeriitlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelds elGallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat

tartalmazd, kiilon jogszabéalyban meghatérozott kézzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlének.

A kozzétett adat eltavolitasdnak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatk6zI6t,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetoségére.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025.01.31. napjan 1ép hatalyba.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért és a szabalyzat elékészitésért
és végrehajtasaért a centrum vezetéje a felelés.

Kelt: Szombathely, 2025.01.01.29.




1. szamu melléklet

A KOZERDEKU ADATOK SZOLGALTATASARA KIJELOLT

SZEMELYEK

2. szamu melléklet

Féigazgatoi titkarsag, Szakmai féigazgato-helyettes, Gazdasagi vezetd, Tagintézméenyek
vezetdi.

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

A kozfeladatot ellatod szerv
hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetbségei

A valtozasokat kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv
vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetsége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes
ligyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi
rend

A valtozasokat kovetben azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv
iranyitasa, feliigyelete vagy
ellenbrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miik6do mas

A valtozasokat kévetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval

i



kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

A kozfeladatot ellato szerv
tobbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével miikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon-
¢s telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

A valtozasokat kévetéen azonnal

tartasaval

Az €l6206 allapot 1 évig archivomban

A kézfeladatot ellato szerv altal
alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetGsége (postai
cime, telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat kdvetOen azonnal

tartasaval

Az el6z6 éllapot 1 évig archivumban

A kodzfeladatot ellato szerv altal
alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet
alapito jogszabaly megjeldlése,
illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata,
vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, miikodési engedélye

A valtozasokat kdvetden azonnal

tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban

A kozfeladatot ellaté szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek,
ennek hianyaban a kozfeladatot
ellatd szerv felett térvényességi
ellendrzést gyakorl6 szervnek az
1. pontban meghatérozott adatai

A valtozasokat kdvetden azonnal

tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban

II. Tevékenységre, miitkodésre vonatkozoé adatok

A kdzfeladatot ellats szerv feladatat, hataskorét €s
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozo alapvetd
liogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy igyrend, az adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szbvege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivamban
tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a Kormény altalanos
hataskéri teriileti Allamigazgatési szerve esetében a kozfeladatot
ellaté szerv feladatarol, tevékenységérdl szolo tajékoztatd
magyar ¢s angol nyelven

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

Allamigazgatasi, Snkorményzati, és egyéb hatdsagi iigyekben
tigyfajtanként és eljarastipusonként a hatéskorrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskdr gyakorlasinak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
{igyintézéshez szitkséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyjtasanak médja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
iigyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas,
az iigytipusokhoz kapcsol6dé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd




A kozteladatot ellato szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kézszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartaséval

A kozfeladatot ellat6 szerv éltal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
liogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitSltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartdsoknak az e
torvény szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal
- alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat
koévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig Az elozo allapot
1 évig archivamban
tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az eloz6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari
kézremiikodés (véleményezés) médja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,

A valtozasokat

Az €lbz6 allapot 1
évig archivumban

kapcsolodd dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képviselo-
testilletének nyilvanos iilésére benyijtott eléterjesztések a

hidnyaban a benyujtas

dontéset, ilésének jegyzdkonyvei, illetve dsszefoglaldi; a kovetben azonnal e
= > . . , tartasaval
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza
. = 5. - Torvény eltérd
A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és endelkezése Az eldzd allapot 1

évig archivumban

jogokkal foglalkozé személy neve

benyiijtas idbpontjatél iddpontjat kovetben [tartdsaval
azonnal

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének

rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetbsége, s ahol N dévent Az el6z6 allapot

kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az informécios cgyedevento térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kézadatok
ujrahasznositasardl sz616 térvény szerint tjrahasznositas céljara
elérhetd kézadatok listaja, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma

A valtozasokat kovet6

15 napon beliil

. |Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kézadatok
Ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint kotott kizardlagos jogot
biztosité megallapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a

A valtozasokat kdvetd

Az elézd allapot

kizarélagossag idétartamanak, targyanak, valamint a 15 napon belil forlendd
megallapodis egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

I11. Gazdalkodasi adatok

A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltségvetése, szamviteli A kiilon jogszabalyban

torvény szerinti beszamoldja; a kéltségvetés végrehajtasarol - a
kiilon jogszabalyban meghatérozott modon és gyakorisaggal -
készitett beszamoldk

A véltozasokat
kdvetben azonnal

meghatarozott ideig, de
legalabb 5 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és
személyi juttatasaira vonatkozo sszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok illetménye,

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de

kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara, 6sszegére,
tovabba a tAmogatasi program megvaldsitasi helyére vonatkozé
adatok

koévetd hatvanadik
napig

munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint kdltségtéritése, az Negyedévente legalabb 1 évig

egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtaja és mértéke archivumban tartasaval

dsszesitve

e e TS M adonts plon gt
>, cegeriest, J g meghozatalat meghatarozott ideig, de

legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal t6rténd gazdalkodéassal
Osszefliggd - a kiilon jogszabalyban meghatarozott értékii -
arubeszerzésre, épitési beruhdzésra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni

A dontés
meghozatalat
kdvetd hatvanadik

napig

A kiildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval




értékl jog atadaséra, valamint koncesszidba adasra vonatkozd
szerzodések megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzodést koto felek
neve, a szerz0dés értéke, hatarozott id6re k6tott szerzédés
esetében annak id6tartama

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A koncessziérol szold térvényben meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett Negyedévente
emlékeztetOk, palyazat eredménye)

|
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy |
kiilénosen tarsadalmi szervezet timogatasara, foglalkoztatottai

szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamadra, [
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és [Negyedévente
sporttevékenységet segit6 szervezet timogatasara, alapitvanyok |

altal ellatott feladatokkal dsszefliggd kifizetésre) forditott, tmillid|

forintot meghalado kifizetések

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

3. szamu melléklet
Ko6zérdekl adat megismerésére iranyuld igénybejelentés
Az igényld személy vagy SZEIVEZet NEVE: .......cccviviieicnincniencccnniiinis
Az igényelt kozérdekli adat(ok) konkrét megjelolése: ........onnnnnnnen.
Az adatkérés 1dOPontja: ........coceveeevreveniniiieie e
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel$ szovegrész alahtizandd):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokr6]l masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

AIlIrott ...oooovveiieceiiee (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmeriilé koltségeket a Vas Varmegyei Szakképzési Centrum részére (a megfeleld
szovegrész aldhuzandd):

Megtéritem / Nem téritem meg

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
véllalom az &ltalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz kdltséget a Vas Varmegyei Szakképzési Centrumnak. Tudomasul

veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok -eldéllitasdval Osszefliggésben
visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld sz6vegrész alahizando)
személyesen,
postai Gton,

e-mail cimen keresztill veszem at.

K érem biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési
helyen kérek értesitést:




TelefOnSZAm: ...oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereanennn

CHINE ottt eeeeesraeeeeeeeeesseeeesnnne
E-mail cim: c..ooeviiieeeeeeeee e eeeeeeee e
Kelt, ......20... ... hé ... nap

.........................................

igényl6 aldirdsa

4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrél készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke 20... évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintettel)’

Adatkézlés modja Dijtétel
Fénymasolas A4 ... Ft/lap
Fénymasolas A3 . Ft/lap
CDlemez L Ft/lemez
DvDlemez L Ft/lemez

'dr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg Hatésdg elndkének szakmai allisfoglaldsa
szerint masoldsi koltség alatt kizarolag az anyagkoltség vehetd figyelembe, a munkadij, az energiakiliség, és az
amortizdcio figyelmen kiviil hagyando. A mdsolds kélisége tehdt csak alacsonyabb lehet, mint a piaci dr.



